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STAJDA ONEMLI HUSUSLAR

1. Stajinizi hastanelerde, otellerde,havaalanlarinda belediyelerde, bankalarda, devlet
kurumlarinda, dis ticaret ile ilgili sirketlerde, go¢ idarelerinde ve diger benzer
kurumlarda yapabilirsiniz.

2. Staj sureniz hafta sonlari sayilmaksizin 20 is ginudur. Hafta sonlari yaptiginiz staj
sayllmaz. Eger stajiniz resmi bir tatile denk gelirse o gunlerde stajiniz sayillmaz,
staj surenize tatil gunu kadar fazladan gun eklemeniz gerekmektedir.

3. Okulunuz sigortanizi yapmaktadir, bu sigorta Ucret ile ilgili bir sigorta degildir.
Calistiginiz kurum size Ucret ile ilgili sigorta yapabilir, bu durum bir problem
olusturmaz.



STAJDA ONEMLI HUSUSLAR

4. Staj yerinizi belirleyip staj koordinatorunuz ile gorustukten sonra staja baslamadan 6nce
getiriimesi gereken belgeleri STAJA BASLAMADAN EN GEC 7 GUN ONCE getirmeniz
gerekmektedir.

5. Staja Bagladiginiz giin STAJ BASLANGIC BELGESI isimli belgeyi faks yolu ile veya elden
staja bagladiginiz guin teslim etmeniz gerekmektedir. (Eger belgeyi faks yolu ile gonderirseniz
belgenin aslini mutlaka staj bitiminde getiriniz.)

6.Stajinizin bittigi gin STAJ BITIS BELGESI isimli belgeyi faks yolu ile veya elden stajinizin
bittigi gun veya stajinizin bitiminden itibaren 3 is gunu igerisinide teslim etmeniz gerekmektedir.
(Eger belgeyi faks yolu ile gonderirseniz belgenin aslini mutlaka staj bitiminde getiriniz.)
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7. Staj igin getirmeniz gereken evraklara Selguk Universitesi Yabanci Diller Yuksekokulu resmi
sitesinden ulasabilirsiniz. (Selguk Universitesi Yabanci Diller YUksekokulu- Ogrenci- Staj)

8. Stajinizi geviri burolarinda ve édretim alanlarinda (ingilizce-Arapga dgretmek gibi) yapmaniz
halinde stajiniz gecersiz sayilacaktir.

9. Stajiniz1 yazili veya sdzlu geviri gerceklestirecek sekilde yapabilirsiniz. E§er yazili geviri
yapacaksaniz gevirilerinizi mutlaka staj dosyaniza ekleyiniz. S6zlu ¢eviri yapmaniz halinde de sizden
staj suresince sorumlu olan kiginin kasesinin ve imzasinin staj defterinde bulunmasina dikkat ediniz.
Yazih geviride de kase ve imzanin bulunmasi onem arz etmektedir.
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10. Eger yaptiginiz yazili geviriler gizlilik arz ediyorsa lutfen staj yaptiginiz kurumdan bununla ilgili
imzali ve kaseli bir belge hazirlamalarini talep ediniz.

11. Sitedeki ornek staj defterindeki kutucuktan dort adet olusturunuz ve her hafta bir kutucugu
doldurunuz (Toplam dort hafta dort kutucuk olacak bigimde). Stajinizda neler yaptiginizi, hangi
konularda cgeviri yaptiginizi ve neler 6grendiginizi yaziniz. Yazil geviri yaptiysaniz sayfa kismini ve
saat kismini, s6zlU geviri yaptiysaniz yalnizca saat kismini doldurunuz.

12. Stajiniz bittiginde staj bittikten sonra getirilmesi gereken belgeleri en kisa surede teslim ediniz.
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13. Eger stajinizi il disinda yapacaksaniz belgeleri Selguk Universitesi Yabanci Diller
Yuksekokulunun adresini yazarak ve Ars. Gor. Beyza Nur ZORLU ismini vererek posta
yolu ile gonderebilirsiniz. (Eger staja baslamadan dnce getiriimesi gereken belgeleri
posta yolu ile gonderecekseniz bu belgeler teslim edildikten sonra en erken 7 guin
icerisinde staja baslayabileceginizi unutmayiniz.)

14. Staj baslangic ve bitis belgesini fakslayan 6grenciler, staj bittikten sonra getirilmesi
gereken belgeler ile bu belgeleri de getirmelidir.



STAJ BASLAMADAN ONCE GETIRILMESI GEREKEN
EVRAKLAR

1. DILEKCE
2. STAJ BASLANGIC KABUL BELGESI (2 ADET)

3. SAGLIK ALANI TAAHHUTNAMES]
4. TAAHHUTNAME (SAGLIK ALANI
TAAHHUTNAMESINDEN FARKLIDIR)




STAJA BASLANAN GUN ICERISINDE TESLIM EDILMESI
GEREKEN EVRAK

1. STAJ BASLANGIC BELGESI (Bu belgeyi faks yolu ile veya

elden staja basladiginiz gun teslim etmeniz gerekmektedir.
Eger belgeyi faks yolu ile gonderirseniz belgenin aslini
mutlaka staj bitiminde getiriniz.)



STAJIN BITTIGI GUN VEYA STAJ BITIMINDEN
SONRAKI 3 I$ GUNU ICERISINDE GETIRILMESI
GEREKEN EVRAK

1. STAJ BITIS BELGESI (Bu belgeyi faks yolu ile veya elden
staja basladiginiz gun teslim etmeniz gerekmektedir.

Eger belgeyi faks yolu ile gonderirseniz belgenin aslini
mutlaka staj bitiminde getiriniz.)



STAJ BITTIKTEN SONRA GETIRILMESI GEREKEN
EVRAKLAR

1. STAJ DEFTERI

2. STAJ DEGERLENDIRME FORMU

3. STAJ ISYERI SOZLESMESI

4. STAJ KOMISYONU STAJ BIiTIS ONAY BELGESI



BURADAKI BILGILER HARICINDE SORU SORMAK VE ILETISIME
GECMEK AMACIYLA STAJ KOORDINATORUNUZE ELEKTRONIK
POSTA YOLU ILE ULASABILIRSINIZ.

E-posta: beyzanur.zorlu@selcuk.edu.tr
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